MSG — MUSIKi ESERi SAHIPLERI GRUBU MESLEK BiRLiGi
SATIN ALMA YONERGESI

BIRINCi BOLUM

AMAC VE KAPSAM

MADDE 1- Bu Yonerge’nin amaci Musiki Eseri Sahipleri Grubu Meslek Birligi — MSG’nin satin alma
yetki, usul ve islemlerini diizenlemektir.

MADDE 2- Bu Yonerge, Musiki Eseri Sahipleri Grubu Meslek Birligi — MSG merkez ve subelerini
kapsar.

IKiNCi BOLUM

TANIMLAR

MADDE 3- Bu Yonerge’de gegen terimlerden;

a) BIRLIK: Musiki Eseri Sahipleri Grubu Meslek Birligi — MSG'yi,

b) BIRLIK UYESI: Birlige tam iiye ve iiye olan gercek ve tiizel kisileri,

¢) BIRLIK PERSONELI: Birlik biinyesinde istihdam edilen bordrolu veya alt yiiklenici tiim
personeli,

d) KOMISYON: Satin Alma Komisyonu,

e) BUTCE: MSG Genel Kurulu tarafindan onaylanmis biitceyi,

f) BUTCE DONEMI: Her yilin Ocak ay1 ile baslayan 3’er aylik donemi,

g) BIRLIK ILETISIM KANALLARI: Her tiirlii Posta, Kargo, E-Posta, SMS, Web Sitesi, Akilli
Telefon Uygulamalan ve ileride icat edilecek her tiirlii iletisim aracini ifade eder.

UCUNCU BOLUM

SATIN ALMA KALEMLERI

MADDE 4- Birlige ait mal ve hizmet alimlar1 Biitgenin ilgili gider, demirbas, yatirim kalemi ya da
hizmet alimi ¢er¢evesinde yapilir. Biitcede, s6z konusu Biitge kaleminde belirlenen tutar agilmaz.

Bu Yé&nerge’de bahsi gegen tiim alimlar Biitgede Genel Sekreterlik payi i¢inden yapilir. Uye paymdan
yapilmasi zorunlu yatirim harcamalar1 olmasi halinde, Genel Kurul’da biitge goriismeleri sirasinda 6zel
bir giindem maddesi altinda bu talep goriisiiliir ve Genel Kurul’un onayima sunulur.

Gider tiirleri 6zellikle su kalemlerden olusur:
a) Her tiirlii sarf malzemesi
b) Temizlik malzemeleri
¢) Jeneratdr yakiti
d) Temsil ve agirlama giderleri
¢) Baski, matbaa vb.
f) Tasit yakatlar1 vb.

Alman hizmetler 6zellikle asagidaki kalemlerden olusur:
a) Isyeri kiralar
b) Miisavirlik hizmeti
¢) Terciime hizmeti
d) Makine, techizat, tasit kiralama
e) Makine, teghizat, tasit bakimi
f) Baski, matbaa giderleri
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g) Grafik tasarim hizmeti

h) Reklam, ilan giderleri

1) Yurt i¢i ve yurt dis1 seyahat gideri

1) Yurtici ve yurt dis1 otel konaklama

k) Kargo, kurye ve tagima hizmeti

1) Abonelik gideri

m) Telefon, faks, internet, data hatt1 gideri

n) Server (sunucu) kiralama hizmeti

0) Yazilim destek hizmeti

p) Web sitesi alan ad1 kiralama, sunucu barindirma

q) Satis (gelir) komisyonlari

r) Bina bakimi

s) Temizlik hizmeti

t) Giivenlik hizmeti

u) Genel Kurul Toplantis1 organizasyon giderleri

v) Isyeri, tasit sigortalar1

w) Birlik Uyesi ve Birlik Personeli grup saglik sigortasi
x) Medya takip hizmeti

y) Yaym kayit ve izleme (televizyon, radyo, web televizyon ve radyo, dijital platformlar vb.)

Vergi Usul Kanunu tebligine uygun olarak belirlenen demirbas ve amortisman alt sinir1 ¢ergevesinde,
yatirim kalemleri, sabit kiymet olarak amortismana tabi olan kalemlerdir;

a) Sunucular (serverler),

b) Bilgisayar ve yazicilar,

¢) Yazilimlar,

d) Ses ve goriintii sistemleri,

e) Miizik kayit stiidyosu ve cihazlari

f) Gayr1 menkuller

g) Tasitlar

h) Su, elektrik, havalandirma, 1sinma tesisatlari ve ekipmanlari

i) Bina ve ofis tefrisati (dekorasyon, mobilya vb.)

j) Jenerator

Genel Kurul sonrasinda Y6netim Kurulu tarafindan 15 giin i¢inde Komisyon; Y 6netim Kurulu Sayman
Uye, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcist ve Mali ve Idari Isler Midiiriiniin katilimi ile
olusturulur.

SATIN ALMA ESASLARI
MADDE 5-

5.1. Birlige siirekli alimi yapilan (yilda en az 3 veya daha fazla alimi yapilan veya toplam bedeli net
250.000,00 TL’yi gegen mal ve hizmetlerdir) her tiirlii mal ve hizmet i¢in siireli satin alma anlagmalar1
yapilir. Bu tutar, biitce ¢aligmasi yapilan her Genel Kurulda biitge igerisinde yeniden degerlendirilerek
Genel Kurulun onayina sunulacaktir. Genel Kurulda onaylanan biit¢e sonrasinda yeni tutar uygulamaya
konulacaktir.

Bu amagla, Komisyon tarafindan belirlenen firmalardan teklifler alinir. Ayrica, Birlik iletisim Kanallart
iizerinden Birlik Uyesine satin alma konusu duyurulur ve Birlik Uyesinin yonlendirebilecegi firmalar
da tekliflerini ilanda belirtilen siire iginde Komisyona iletir. Siiresi i¢inde iletilmeyen teklifler
degerlendirmeye alimmaz. Komisyon, teklifleri degerlendirir ve Biitcede ilgili kalem tutarim
gecmeyecek sekilde kalite, fiyat, 6deme kolayligi degerlendirmesi yaparak uygun tedarik¢i veya
tedarikgileri seger. Degerlendirmeye alinan firmalarin, en az 3 yildan beri faaliyet gésteren ve son 3 yil
boyunca kurumlar vergisi veren firmalar olmasina oncelik verilir. Bu kriterleri saglayan herhangi bir
firma olmamasi halinde gerekg¢esini belirtmek suretiyle Komisyon takdir yetkisini kullanabilir.
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Secilen tedarikgiler ile, satin alinacak mal ya da hizmetlerin fiyat ve evsaflarinin ag¢ik olarak
listelenecegi ve belli bir siire ile kisitli satin alma anlagsmalart Yonetim Kurulu imza yetkilileri
tarafindan imzalanir ve Genel Sekreterlikte muhafaza edilir.

Makro ekonomik durum veya piyasa sartlarinin degismesi halinde veya herhangi bir sekilde mal ve
hizmet kalitesi degigsmeksizin daha uygun fiyatl bir tedarik¢inin bilgisinin Komisyona ulagmasi halinde
Komisyon, satin alma anlagsmalarini siiresinden Once revize edebilir veya sartlari Birlik lehine olmak
lizere tedarik¢i degisimi yapabilir.

Komisyon, siiren bir anlasma konusuna dair daha uygun bir fiyatli olmamasina ragmen, Birlik lehine
olumlu sonuglar yaratacagina kani oldugu bir teklifle karsilasirsa, bu teklifi degerlendirmek iizere,
gerekli goriilmesi durumundan ortaya c¢ikan ekstra maliyet Birlik payindan karsilanmak kaydiyla
Y o6netim Kurulu’na sevk eder.

Anlasmalar imzalandiktan sonra, anlasma konusu mal ve hizmetlerin, Birlik satin alma yazilimina
fiyatlar1, vadeleri ve varsa Ozel sartlar1 girilir ve satin alma islemleri bu yazilim kullanilarak
gergeklestirilir.

Satin alma iglemi gerceklestiinde, Biitcenin ilgili kaleminin tutari, Birlik muhasebe yazilimi {izerinde
otomatik olarak satin alma tutar1 kadar azaltilir.

Satin alma anlagsmalarinda yer almayan mal ve hizmetlerin siirekli alinmasina karar verilmesi halinde,
s0z konusu mal ve hizmetler mevcut anlagsmalara dahil edilebilir veya yeni tedarik¢i secilmesi gerekiyor
ise yukaridaki prosediir uygulanir.

5.2. Bir defaya mahsus veya yilda 3 defadan daha az alimi yapilan veya toplam bedeli net 250.000,00
TL’yi gegmeyen mal ve hizmetler, Biit¢ede ilgili kalem iginde kalmak kaydiyla, Genel Sekreterlik
tarafindan yapilir. Bu tutar, biitce ¢alismasi yapilan her Genel Kurulda biitge igerisinde yeniden
degerlendirilerek Genel Kurulun onayina sunulacaktir. Genel Kurulda onaylanan biitge sonrasinda yeni
tutar uygulamaya konulacaktir.

Genel Sekreterlik, s6z konusu alimlar i¢in belirleyecegi firmalardan teklifleri alir, degerlendirir ve
uygun tedarik¢iyi belirler ve alimi gergeklestirir. Bu tip alimlar i¢in sézlesme yapilmasi ve Birlik
Iletisim Kanallar1 iizerinden duyuru yapilmasi zorunlu degildir. Degerlendirmeye aliman firmalarin, en
az 3 yildan beri faaliyet gésteren ve son 3 y1l boyunca kurumlar vergisi veren firmalar olmasina dncelik
verilir.

5.3. Gayrimenkul satin alinmasi veya satilmasi, Y6netim Kurulu karar1 ve Genel Kurul onayi ile yapilir.
Tasit satin alinmasi, satilmasi veya kiralanmasi islemleri Yonetim Kurulu karar1 ve onayi ile yapilir.
Genel Sekreterlik, satin alinmasi, satilmasi veya kiralanmasi Y 6netim Kurulu tarafindan kararlastirilan
tasit i¢in gerekli alternatifleri belirleyerek Yonetim Kurulu onayina sunar, Yonetim Kurulu segimini
yapar ve islemi onaylar. Bu gruba giren islemler i¢in satin alma veya satis sdzlesmeleri yapilmasi
zorunludur.

5.4. Siirekli bakim garantisi altinda olmasi gereken; yazilim, sunucu ve bilgisayarlar, jenerator,
elektronik cihazlar, asansor vb. sabit kiymetler i¢in tedarik¢i firma ile yillik bakim hizmet sézlesmeleri
yapilir. Bakim hizmetinin baska firmalardan alinabilmesi halinde yukarida 5.1’de anlatilan esaslar
uygulanir.

5.5. Birlik Uyesi ve Birlik Personelinin yillik saglik ve ferdi kaza vb. sigortalarinin, Birlik isyeri,
DASK, elektronik cihaz vb. sigortalarmin yapilmasinda yukarida 5.1’de anlatilan esaslar uygulanir.

5.6. Yazilim, server, mobilya, klima, kay1t cihazlar1 vb. demirbasg (sabit kiymet) alimlarinda yukarida
5.1’de anlatilan esaslar uygulanir. Bu tip alimlarda, 6zel teknik gereklilik igeren ekipmanlar igin
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sartname hazirlanir. S6z konusu yazilimim kullanimina iligkin tiim erisim bilgilerinin eksiksiz olarak
Birlige verilecegi ve verilmedigi durumda uygulanacak olan cezai madde sézlesmede agik olarak
yazilmalidir. Sartname hazirlanmasinda, konusuna gore bir liniversiteden danismanlik aliabilir.

5.7. Muhasebe kayitlarinin, finansal islemlerin ve vergilerin mevzuat, tiiziik ve yonergelere gore
denetimi i¢in Genel Sekreterlik tarafindan Onerilen ve YoOnetim Kurulu tarafindan onaylanan bir
Yeminli Mali Miisavir ile yillik s6zlesme yapilarak ¢aligilir.

5.8. Yurt i¢i ve yurt dis1 (yilda 3 defa ile sinirhi olmak kaydiyla) her tiirlii danismanlik, arastirma ve
analiz hizmetleri igin Genel Sekreterlik ve baska kanallar tarafindan 6nerilen ve Yonetim Kurulu
tarafindan onaylanan gercek kisi veya tiizel kisilerle danisilacak konu dikkate alinarak sézlesme yapilir.

5.9. Yurt i¢cinde ve disinda, Birlik adina yapilan konaklamalarda her sehir i¢in, yukarida 5.1°de anlatilan
esaslar ¢ercevesinde Birligin liye oldugu iist konfederasyonlar veya yurt dis1 meslek birliklerinin tahsis
ettigi ve 6nerdigi oteller, boyle belirlenmis bir otel yoksa 4 yildizli oteller belirlenir. Bu oteller disinda
konaklama yapilmas1 halinde aradaki fark bedeli ilgili Birlik Uyesi veya Birlik Personelince karsilanr.

Yurt i¢i ve yurt dis1 konaklamalarda, sadece Birlik adina gorevli kisilerin konaklama tiicreti ddenir.
Konaklama siiresi en fazla olarak, katilim saglanan toplanti, organizasyon veya etkinligin baslama
tarihinden bir giin 6nce baslar ve etkinlik son tarihinden bir giin sonra biter.

Yurt i¢i ve yurt dig1 seyahatlere Birlik adina gorevli katilanlara Genel Kurul’da tespit edilen ve Birlik
[letisim Kanallarinda yaymlanan giinliik harcirah, huzur hakk1, ulasim ve konaklama tutarlar verilir.
Bu yonergeyle belirlenmis tutarlarin iizerinde ve ibraz edilmis faturalarin disinda yapilan harcamalar
Birlik tarafindan 6denmez.

5.10. Birlik adina, yurt iginde ve yurt disinda Istanbul disina yapilan seyahatlerde, hava yolunun tercih
edilmesi halinde, Tiirk Hava Yollan tercih edilir. Yurt i¢i ve yurt dis1 seyahatlerde tiim Birlik
gorevlilerine 6 saate kadar olan uguslarda ekonomi smnifi ugak bileti alinir. Business ugak bileti almak
isteyen Birlik gorevlileri aradaki bilet farkin1 6deyerek business ugak bileti alabilirler. 6 saati agsan
uguslar i¢in business sinifi ucak bileti alinir.

Birlik adma etkinlige gorevli olarak katilan kisiler disindaki kisilere bilet alinmaz.

5.11. Birlige telif geliri saglayacak araci kisi ve kurumlar ile, Biitgede ilgili kalem tutarimi gegmemesi
ve gerekli teminatlarin temin edilmesi kaydiyla, siireli satis hizmet sézlesmesi yapilmak zorundadir.
Bu s6zlesme, biitiin ticari sartlari agik olarak gostermek zorundadir.

UYGULAMA

MADDE 6-
a. Tiiketim Mal ve Hizmet Satin Alma Istegi ve Siparisin Olusturulmasi

Her tiirlii satin alma istegi, mal veya hizmet ihtiyacinin dogdugu birim tarafindan Birlik satin alma
yazilimi kullanilarak yapilir.

Satin alma istegi, Birlik satin alma yazilimi iizerinde Ek 2’de tamimlanan ve Genel Kurul’ca onaylanan
satin alma tutar limitine gére Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan miigtereken
onaylanir veya gerekgesi belirtilerek reddedilir. Onaylanan satin alma istegi, satin alma yetkilisi
tarafindan madde 5’te anlatilan esaslar ¢er¢evesinde satin alma siparisine doniistiiriiliir.

Birlik satin alma yazilimi lizerinde, satin alma istegi ve sonrasinda siparisi olusturulmamis higbir satin
alma islemi yapilamaz.
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Satin alma siparisinin verilebilmesi i¢in, tedarik¢iye avans ddenmesi zorunlu hallerde, eger bu avans
tutar1 Ek 2’de tamimlanan ve Genel Kurul’ca onaylanan satin alma tutar limitinin altinda ise, avans
onayini Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi miistereken ve yazili olarak verirler. Bu limitin
iizerindeki avans onaylart Yonetim Kurulu tarafindan verilir. Avans verilmesi gereken hallerde,
tedarik¢i ile sdzlesme yapilmasi zorunludur.

b. Acil ihtiyaglarin Satin Alinmasi

Yonerge’de yer alan kurallarin bir istisnasi olarak; beklenmeyen sartlarin ortaya ¢ikmasi durumunda
ve Birlik hizmetinin aksamasi ihtimalinin ortaya ¢ikmasi halinde, faaliyetlerin devamliliginin, tesis
veya can gilvenliginin tehlikeye girmesinin veya hukuki gerekliligin s6z konusu olabilecegi
ihtiyaglarda, satin alma, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi ortaklasa inisiyatifi ile hemen
gerceklestirilir. Satin alma istegi ve onaya iliskin prosediir gerekleri ise, daha sonra tamamlanir.

Acele kaydi ile yapilan isteklerde, istegin nedenleri mutlaka istegi yapan tarafindan Satin Alma Istek
Formu'nda belirtilir.

Acil alimlarin, normal prosediir ¢er¢evesinde gergeklestirilecek satin alma yapilana kadar yeterli olacak
miktar1 asmamasi gerekir. Ayrica, acil alim hakki ay i¢erisinde ayn1 malzeme i¢in en ¢ok bir defa, pes
pese en fazla 3 aylik bir siire i¢in kullanilabilir.

¢. Yatirnm Mali Satin Alma Istegi ve Siparisin Olusturulmasi

Yatirim mal bedeli, aksi Genel Kurul’da kararlastirilmadik¢a Birlik payindan karsilanir. Yatirim mali
talebi Genel Sekreterlik tarafindan Yoénetim Kurulu toplantisindan en az bir hafta dnce kapsamli bir
dosya halinde Yonetim Kurulu'na iletilir ve ilk toplantida sunulur. Yonetim Kurulu tarafindan
onaylanan satin alma talebi madde 5’te belirtilen esaslar cergevesinde satin alma siparisine
donitistiiriiliir.

Yatirim mali satin alma siparisinin verilebilmesi i¢in, tedarik¢iye avans ddenmesi zorunlu hallerde,
Y 6netim Kurulu onayi ile avans ddenir.

d. Almm islemlerinin Sonuc¢landirilmasi

Onemli &zelligi olan ve mutlaka miktar, tutar, kalite, teslim siiresi, ddeme kosullar1 vb. hususlarin
belirtildigi idari ve teknik sartnameyi zorunlu kilan satin almalarda s6zlesmeler, ihtiyaglar1 agik bir
sekilde ortaya koymali ve olasi olumsuz sonuglara karsi Birlik ¢ikarlarimi koruyucu yaptirim
hiikiimlerini icermelidir.

Satin alma islemi ile ilgili olarak, onay makaminin gerekli gormesi durumunda, satic1 firmalardan
teminat i¢in; banka teminat mektubu, hazine bonosu, devlet tahvili, cek veya senet ve benzeri kambiyo
senetleri de alinabilir. Bu durumda, satici firma ile yapilacak alim/satim s6zlesmesine, s6zlesmenin
gecerliligini, teminatin Birlige teslim edilmesine baglayan bir hiikiim konmalidir. Teminatlar, Mali ve
Idari Isler Departmani nezdinde, miisterek saklama esaslarina uygun olarak saklanir. Onay makaminin
yazili tavsiyesi ve Yonetim Kurulu’nun talimati olmaksizin da iade edilmez.

e. Siparislerin izlenmesi ve Teslim Alinmasi
Siparisi veren birim, mal ya da hizmetin Birlik satin alma yazilimi tarafindan iiretilen teslim alma
listesindeki tarihte eksiksiz ve verilen siparise uygun oldugunu teyit eder ve varsa faturasinin

ddenmesine onay verir.

f. Satin Alma Odemeleri
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Satin alma 6demeleri, faturanin alinmasii takiben, sozlesmede yer alan ya da siparis i¢in anlasilan
vadede Odenir. Satin alinan mal ve hizmetlerle ilgili anlasmalarin asillar1 Mali ve Idari Isler
Departmani’nda saklanir.

DORDUNCU BOLUM

YURURLUK VE YURUTME

MADDE 7- Bu Yonerge Genel Kurul karari ile yiiriirliige girer ve yiiriirliige giris tarihinden itibaren
15 giinii iginde Birlik Iletisim Kanallarinda Genel Sekreterlik tarafindan yayinlanir.

MADDE 8- Bu Yonerge hiikiimlerini Yo6netim Kurulu ve Komisyon yiiriitiir.

Bu Yonerge’ nin ¢esitli maddelerinde bahsedilen her tiirlii sézlesme, Birlik Hukuk Departmani’nin
yazili onay1 ile yapilir.

DENETLEME

MADDE 9- Komisyon karar ve uygulamalar1 3 aylik donemler halinde Denetleme Kurulu Yonergesi
cercevesinde Denetleme Kurulu tarafindan denetlenir ve raporlanir.

GECICI MADDE 1- Birlik satin alma yazilim uygulamasi devreye girinceye kadar bu yonergede
bahsedilen hususlar manuel olarak uygulanir.

EK 1- 250.000,00-TL’ye kadar miinferit satin almalar Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisinin
miisterek imzasi ile yapilir. Bu rakami gegen satin almalar Yonetim Kurulu’nun imzasi ile yapilir. Bu
tutar, biitce ¢aligmasi yapilan her Genel Kurulda biitge igerisinde yeniden degerlendirilerek Genel
Kurulun onayina sunulur. Genel Kurulda onaylanan biit¢e sonrasinda yeni tutar uygulamaya konulur.
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